Operative Praxisleitung / Praxismanager:in (m/w/d)

fiir das Psychotherapiezentrum List in Hannover

Wir suchen ein strukturiertes und verantwortungsbewusstes Organisationstalent mit sozialem Feingefiihl.
In dieser Rolle steuern Sie unsere Praxisorganisation, flihren das Assistenzteam und sorgen dafir, dass
organisatorische Ablaufe zuverldssig funktionieren.

lhr Profil

e Erfahrung in Praxisorganisation oder im Gesundheitswesen
e Erfahrung in einer koordinierenden oder leitenden Rolle

e strukturierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise

e sicherer Umgang mit Zahlen und Excel

¢ klare und wertschatzende Kommunikation

lhre Rolle

Sie (ilbernehmen die operative Leitung der Praxisorganisation und sind erste Ansprechperson fir organisatorische
Fragen im Team. Ein Teil Ihrer Tatigkeit besteht in der praktischen Mitarbeit in der Praxisassistenz, damit Sie Abldufe
aus erster Hand kennen und das Team bei Bedarf unterstiitzen kénnen. Gleichzeitig stellen Sie sicher, dass
organisatorische Prozesse stabil laufen und vereinbarte Abldaufe im Praxisalltag zuverldssig umgesetzt werden.

lhre Aufgaben

¢ Flhrung und Weiterentwicklung des Assistenzteams

e Durchfiihrung von Bewerbungs- und Mitarbeitergesprachen

¢ Organisation und Koordination der Praxisablaufe

¢ Ansprechpartner:in fiir organisatorische Fragen der Therapeut:innen
e Sicherstellung der Einhaltung von Praxisstandards

¢ Analyse organisatorischer Kennzahlen

¢ Weiterentwicklung von Prozessen und Strukturen

e Mitarbeit in der Praxisorganisation

Was Sie bei uns erwartet

e Eine verantwortungsvolle Position mit Gestaltungsspielraum
¢ Direkte Zusammenarbeit mit den Praxisinhabern

e Klare Entscheidungsbereiche und kurze Wege

e Ein eingespieltes Team und eine langfristige Perspektive
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Ansprechpartner: Christoph Jahn und Martin Bernhof
info@psychotherapiezentrum-list.de




